
池政〔2022〕41号

大池镇人民政府关于印发全面推行行政执法
公示制度执法全过程记录制度重大执法决定

法制审核制度实施方案的通知

各村、各有关单位：

现将《全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大

执法决定法制审核制度实施方案》印发给你们，请结合实际，认

真贯彻执行。

大池镇人民政府

2022年 12月 22日

大池镇党政办公室 2022年 12月 22日



大池镇全面推行行政执法公示制度
执法全过程记录制度重大执法决定

法制审核制度实施方案

根据《关于全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度

重大执法决定法制审核制度的指导意见》（国办发〔2018〕118

号）和省、市、区相关文件精神，全面推行行政执法公示制度、

执法全过程记录制度和重大执法决定法制审核制度（以下简称

“三项制度”），推动严格规范公正执法，加快法治政府建设，

结合我镇工作实际，制定本实施方案。

一、总体要求

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，全面贯彻落

实党的二十大精神，进一步增强做好全面推行行政执法公示制

度、执法全过程记录制度、重大执法决定法制审核制度的责任感

和紧迫感，不断健全执法制度、完善执法程序、创新执法方式、

加强执法监督，推动形成权责统一、权威高效的行政执法体系和

职责明确、依法行政的政府治理体系。按照国务院办公厅、省政

府办公厅和市政府办公室、区政府办公室要求，在行政处罚、行

政强制、行政检查、行政征收征用、行政许可等行为中全面推行

“三项制度”。把推行“三项制度”与推进“放管服”改革、两

法衔接工作、“双随机、一公开”等重点工作相结合，与推行法

律顾问制度、实行行政执法人员持证上岗和资格管理制度等法治



政府建设的重点任务相结合。

二、组织领导

为确保我镇行政执法“三项制度”推行实施，经研究，决定

成立镇长任组长，分管领导为副组长，各部门负责人为成员的大

池镇推行行政执法“三项制度”工作领导小组。

领导小组成员因工作变动等原因需要调整的，由继任者自然

接任，不再另行行文通知。

三、工作内容

各部门在实施行政许可、行政处罚、行政强制、行政征收行

政收费、行政检查、行政确认、行政登记、行政给付、行政裁决

以及其他行政执法行为活动中，必须严格执行行政执法三项制

度，全面规范行政执法行为，确保行政执法权力在阳光下透明运

行。

（一）全面推行行政执法公示制度

1、建立行政执法决定说明理由制度，推行说理式执法。在

采用一般程序办理的行政处罚、行政强制等行政决定文书中，要

对证据采信、依据选择和自由裁量三个方面予以重点说明。

2、进一步建立健全执法决定信息公开发布、撤销和更新机

制。已公开的行政执法决定被依法撤销、确定违法或要求重新作

出的，应当及时从执法信息公示平台撤下原行政执法决定信息。

（二）全面推行执法全过程记录制度

3、参照上级行政执法部门制定的行政执法文书格式，进一



步规范本系统各类执法文书的制作、电子信息格式。

4、建立健全本系统执法音像记录管理制度。根据上级行政

执法部门执法音像记录管理要求，在系统内开展执法人员规范文

明开展音像记录培训。

5、根据工作需要配备音像记录设备、建设询问室和听证室

等音像记录场所，在区域相对集中的执法部门中可以联合设置询

问室和听证室。

6、规范完善执法案卷管理制度，建立健全数字化记录信息

归档管理制度和记录信息调阅监督制度，明确有关部门和行政执

法人员、行政相对人的执法信息调阅权限。

7、积极探索低成本、效果好、易保存、防删改的信息化记

录存储方式，通过技术手段对同一执法对象的文字记录、音像记

录进行集中存储。

（三）全面推行重大执法决定法制审核制度

8、明确具体负责本单位重大行政执法决定法制审核的工作

机构，确保法制审核工作有机构承担、有专人负责。法制审核人

员原则上不得承办具体行政执法事务。

9、加强法制审核队伍建设，法制审核人员的配置要与形势

任务相适应，原则上各行政执法部门的法制审核人员不少于本单

位执法人员总数的 5%。

10、探索和激励法律顾问参与法制审核工作，实现法律专业

人才资源共享。



四、其他要求

11、有关执法部门是落实“三项制度”的责任主体，主要领

导是第一责任人。要进一步提高政治站位，细化工作方案，健全

完善工作机制，确保“三项制度”各项工作推进有力、落地见效。

12、要加强行政执法信息化建设，实现信息共享和行政执法

智能应用，在执法装备、经费和人员予以保障，严禁将收费、罚

没收入同部门利益直接或变相挂钩，不断提高行政执法的规范

化、智能化和信息化。


