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一、避灾场所设施
1.设置避灾点标示牌（避灾点建筑外墙挂省民政厅统一制发的“自然灾害避灾点”标示牌）；
2.设置路线指示牌（自然灾害避灾点，有指示箭头→，最好体现前方几百米”）；
3.避灾点内设办公室（值班室）、避灾宿舍（男、女）、救灾物资储存室、厕所等必备场所（以上设施均要挂牌子）；
4.配备一定数量的架子床、床板、卧具（棉被、毛巾被、草席等）、炉灶、简易餐具、应急灯、手电、蜡烛等物资及生活必需品（货架）。供水、供电设施完备。
二、建立各种制度（上墙）
1.避灾点指挥机构（设置接收安置组、生活保障组、卫生安全组）；
2.避灾点管理制度；
3.管理人员职责；
4.避灾人员守则；
5.防灾减灾宣传图片等。
三、避灾点内页材料（用文件夹按目录顺序装齐）
1.目录
2.救灾应急预案；
3.避灾点指挥机构；
4.避灾点管理人员职责；
5.避灾点管理制度
6.避灾人员情况登记表；
7.避灾点物资储备登记表；
8.避灾点物资使用登记表；
9.避灾点自查情况登记表；
10.避灾点联系卡；
11.救灾物资紧急采购协议（运输协议）；
12.避灾点简介。

